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Grafschafter Krautfabrik Josef Schmitz KG 
 

sucht ab sofort einen motivierten und engagierten  
kaufm. Sachbearbeiter (m/w/d) zur Unterstützung in der  

Auftragsabwicklung und Finanzbuchhaltung 
 

 
Ihre Aufgaben sind: 
 

• Auftragserfassung und Auftragsbearbeitung 

• Überwachung der termingerechten Auslieferung in Abstimmung mit internen 

Abteilungen 

• Gesamte auftragsbezogene Kundenkommunikation 

• Pflege der Kundenstammdaten 

• Material- und Stammdatenpflege 

• Mitarbeit in allen Bereichen der Finanzbuchhaltung und des betrieblichen 

Rechnungswesens (Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung) 

• Unterstützung bei den allgemeinen kaufmännischen und verwaltenden Tätigkeiten 

Was Sie mitbringen: 
 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise im Bereich 

Industrie oder eine entsprechende Qualifikation 

• Erste Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich, vorzugsweise in der 

Auftragsabwicklung oder Finanzbuchhaltung 

• Sicherer und routinierter Umgang mit MS Office 

• Erfahrungen im Umgang mit SAP R/3 wünschenswert  

• Spaß am Umgang mit Menschen und Teamgeist 

• Gute Belastbarkeit und Eigeninitiative 

• Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise 

Was wir Ihnen bieten: 
 
Profitieren Sie von den Vorteilen eines familiengeführten Unternehmens. Wir bezahlen 
nach Tarifvertrag und pünktlich zum Monatsende. Sie haben eine geregelte 38-Stunden-
Woche. Ein dreizehntes Monatsgehalt plus Urlaubsgeld gibt es auch noch und Sie haben 
30 Urlaubstage im Jahr. 
 
Schicken Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen an: 
 
Grafschafter Krautfabrik Josef Schmitz KG  
Postfach 1168 
53333 Meckenheim  
oder  
Karriere@grafschafter.de nur als ein PDF-Dokument 
 
 Wir freuen uns auf Sie! 


